KASTAMONU UNIVERSITESI
FEN BILIMLERI ENSTITUSU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

OGRENCI iSLERI
HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GECQ)
- Bagvurmak istedigi programu belirten
bagvuru formu
- Lisans mezuniyet belgesi
- Not durum belgesi
- Akademik personel ve lisansiistii egitim giris
smavi (ALES) sonug belgesi
1 | Bagvurularin Kabuli - UDS/KPDS veya iiniversiteler aras1 kurulca 10 Dakika
kabul edilen yabanc dil sinav belgesi
- Lisansini yurt disinda yapanlardan yiiksek
ogretim kurulu denklik belgesi
- 4 Adet fotograf
- Niifus clizdant
- Ozgecmis
- Kayitli oldugu yiiksekogretim kurumundaki
) ) yetkili kurullarin “olur” karari, )
2 | Ozel Ogrenci Bagvurusu - Disiplin durumunu gésterir belge, 7 Is Glinti
- Basar1 durum belgesini (transkript),
- Bagvuru dilekgesi (Form-G4: Enstitiimiizden
Ders Alma Formu )
- Dilekge
- Transkript
- 100'lik not dontisiim tablosu
- Lisans diplomasi veya gegici mezuniyet belgesi
" . . - Niifus ciizdani fotokopisi :
3 | Ogrenci Kesin Kayit - 4 Adet vesikalik fotograf 10 Dakika
- ALES sonug belgesi
- Yabanci dil sonug belgesi
- Askerlik durum belgesi
- Harg {icretini yatirdigina dair dekont
4 | Ogrenci Belgesi Dilekge 10 Dakika
Transkript Dilekge 10 Dakika
6 | Ogrenci Kimlik Kart: Ogrenci dosyasindaki bilgilerden faydalanilir 10 Giin
Bagvurular yariyilin
- Dilekge baslangicindan itibaren 1 a
7| Kayit Dondurma - Mazeret belgesi ig:i?lde %aplhr. Bir hafta ig:ir)llde
sonuca baglanir.
- Dilekge
8 | Mezuniyet Belgesi - Ogrenci kimlik karti Y5 Giin
- {1gili birimlerden alacag ilisigi yoktur belgesi
- Dilekge
9 | llisik Kesme - Ogrenci kimlik kartt 1 Hafta
- Tlgili birimlerden alacag: ilisigi yoktur belgesi
- Dilekge (Kesin kayittan itibaren 2 hafta
10 | Ders Muafiyeti - Transkript icinde bagvuru yapilir) 1 Hafta
- Ders igerikleri iginde karara baglanir
11 | Askerlik Tecil Istegi Dilekge 1 Saat
- Dilekge
12 | Ogrenci Saglik Karnesi - Sosyal giivenlik kurumuna tabi olmadigina dair | 1 Hafta
yazi
- Dilekge
13 | Yatay Gegis islemleri - Transkript 2 Hafta

- Onayli ders igerikleri




Sinav sonucunun ilan

14 | Smav Sonucuna Itiraz Dilekge edilmesinden sonra 7 giin
igerisinde
- Bagvuru formu
15 Kismi nganh Calisma - Aile gelir bilgileri 1 Hafta
Islemleri - Banka hesap numarasi
- 2 adet fotograf
. Ek siire istek formu
16 | EkSiire Basvurusu Anabilim dali bagkanliginin 6nerisi 1 Hafta
17 (")greqci.Kf).n‘seyi ve - Aday listesi 2 Hafta
Temsilciligi Islemleri - Secim islemleri
Danisman Atanmasi ve - <
18 Danisman Degisikligi Anabilim dali bagkanliginin yazisi 1 Hafta
PERSONEL ISLERI
1 | Personel Ozliik Isleri Dilekee 1 Giin
g | Yurtleive Yurt Digt Dilekge, Kabul Belgesi 7 Giin
Gorevlendirme
3 Akademik ve Idari Personel Bordro ve Ekleri 5 Giin
Maaslari
Ek Ders Odencklerinin Enstitii Yonetim Kurulu Karari, Ek Ders Yikii
4 Beyan Formu, Puantaj Cizelgesi, Gorevli Izinli 3 Giin
Hazirlanmasi 0
Bilgi Formu
MALI ISLER VE SATINALMA
1 | Malzeme Alimi Istek Belgesi 15 Giin
2 | Fatura Odemeleri Fatura icmalleri 5 Giin
3 | Biitge Hazirlama Ust Makam Yazisi 15 Giin
4 | Faaliyet Raporu Ust Makam Yazisi 15 Giin
5 | Muhasebe islem Fisi Periyodik Olarak 5 Giin
AYNIYAT
1 | Tiketim Malzemesi Tasinir Istek Belgesi Y Giin
2 | Zimmet Isleri Periyodik Olarak Y Giin
KUTUPHANE
1 | Kitap Talebi Ogrenci Kimligi 15 Dk.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina

ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

durumunda ilk

miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

iLK MURACAAT YERI IKINCIi MURACAAT YERI
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